Zakladni Skola Vratimov, Datyfiska 690, pfispévkova organizace
se sidlem Datynska 690, 739 32 Vratimov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Spisovy znak / skarta¢ni znak A13/A10

Vypracovala: Mgr. Darja Kuchaiova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 24. 6. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1. 9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
$koly pro §kolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD).
Smérnice je platna pro obé budovy Skoly — Zakladni skolu ve Vratimové a odloucené pracoviste
v Hornich Datynich. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky, t€astniky a pro rodice.

Poslani Skolni druziny
Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim 3kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od 8kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zdjmové &innosti, odpocinku
a rekreace ucastnikd, ¢asteéné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ticastniky prvniho stupné zakladni $koly, k pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnvch zastupcu ve §kole
nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi

pracovniky
1.1 Préva a povinnosti uCastniky

a) zaci maji pravo zvolit si aktivitu dle vlastni volby
b) Zaci maji povinnost fadn¢ dochazet do skolského zatizeni,

c) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

e) kazdé zranéni ihned oznamit vychovatelce

1.2 Préva a povinnosti zakonnych zastupct

a) seznamit se s vnitinim fadem $kolni druziny,
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b) informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zédvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani,

¢) dokladat divody nepfitomnosti svych ucastniki v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem. Omlouvat Ucastnika je mozné pouze pisemné (druzinovy notysek,
omluvny list ZK, pisemnou a podepsanou zpravou, pies Komens ve §kolnim informa¢nim
systému Bakalafi).

d) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich,

e) Rodic¢e nebo jini zakonni zastupci ucastnika ptihlaseného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky ucastnika a zplisob odchodu ucastnika z druziny;
tyto udaje jsou zaznamenany na piihlaSce. Omluvu nepfitomnosti ti€astnika v druZzing,
odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma G&astnik odejit ze SD jinak &i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlasce, sdéli rodic¢e tuto skute¢nost druziné
pisemné s vlastnoru¢nim podpisem. Pfedem zndmou nepfitomnost tcastnika v druziné
zakonny zastupce oznami pisemné. Z divodu spolecné zajmové ¢innosti budou ucastnici
ze SD uvoliiovani do 13:00 h, potom od 14:30 hod.

f) Zakonny zastupce je povinen omlouvat nepfitomnost ucastnika pisemné, telefonicky nebo
elektronicky nejpozdéji v den nepiitomnosti uc¢astnika. Odchod ucastnika pted stanovenou
dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica.

g) Zakonny zastupce respektuje z hygienickych a bezpecnostnich divodu pozadavky
vychovatelek tykajici se obleceni s ohledem na pocasi a zaméteni venkovnich aktivit.

h) Zakonny zastupce ma pravo sdélit své piipominky k ¢innosti Skolni druziny.

1) Zakonny zastupce ma pravo byt informovan o chovani a zaméfeni zajmovych aktivit svého
ucastnika.

j) Utastnici jsou ze $kolni druziny vyzvedavany pies elektronicky systém Bellhop.

1.3 Ucastnik chodi do Skolni druziny pravidelné¢ a v€as, ucastni se vSech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druziny je pro ptihlasené ticastniky povinna.

1.4 Ucastnik se ve §kolni druziné chova sluiné k dosp&lym i jinym uéastnikiim skoly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.5 Ucastnik chodi vhodné a €isté upraven a obleCen, s ohledem na pldnované Cinnosti.

1.6 Ucastnik udrzuje prostory 8kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.7 Pted ukoncenim Cinnosti druZiny zéci z bezpecnostnich diivodli neopousteji Skolni budovu
bez védomi vychovatelek.

1.8 Utastnik chrani své zdravi i zdravi spolutdastnikii; tcastnikiim jsou zakézany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.9 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
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1.10 Utastnik nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

r

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani ucastniku

1.11 Na hodnoceni a klasifikaci chovani tcastnika ve Skolni druziné se nevztahuji ustanoveni
vyhléasky o zakladni skole, t. j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

1.12 Reditel miiZze rozhodnout o vyloudéeni Gcastnika ze SD, pokud tento ué¢astnik soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodi.
Za zavazné zavinéni a divod K vylouceni ucastnika Se povazuji zvlasté¢ hrubé slovni
a umyslné fyzické Gtoky ucastnika véi spolutacastnikim a pracovnikiim druziny.

V piipadé zavazného poruseni fadu SD, bude se zdkonnym zastupcem ucinén zapis. Pokud
nedojde Kk naprave, mize byt ucastnik z dochazky do SD vyloucen.

Uplata za dany mésic v ptipad¢ vylouceni Gcastnika z SD je nevratna. Uplata za dalsi mésice
se vrati.

2. PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Ve 8kolni druziné je urCena vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje piihlasovani ucastnikd,
pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndmétl a stiznosti. OdhlaSovani uUcCastniki
probiha pisemn¢ a zajist'uji je vychovatelky jednotlivych oddéleni.

2.2 Ranni druzinu maji moznost navs§tévovat vSechny ucastniky ptijaté do odpoledni Skolni
druziny a ucastniky piihldsené pouze do ranni druziny. Kapacita ranni druziny je 60
ucastnikd.

2.3 Ptihlasovani ucastnikti k pravidelné dochazce do $kolni druziny je provadéno na zakladé
pisemné piihlasky. P¥ihlaska do odpoledni druziny je platna i pro ranni druzinu. Zaci jsou
rozdéleni do 7 oddéleni skolni druziny, ktera se napliuji nejvyse do poc¢tu 30 zapsanych
ucastnikt. Nejvyssi povoleny pocet Gcastnikli ve Skolni druzin€ je 180 ucastnikli celkem
pro Vratimov i Horni Datyné.

2.4 Termin pro podani pisemnych ptihlasek k pravidelné dochédzce do Skolni druZiny vyhlasi
a zvefejni na vyvésce a webu Skoly pro kazdy Skolni rok teditel Skoly s dostateCnym
predstihem.
2.5 Prihlasovani ucastnikd do $kolni druziny
2.5.1 Do skolni druziny jsou Zaci pfijimani na zékladé podanych ptihlaSek postupné
podle ro¢niki — nejdiive jsou piijati zaci prvniho ro¢niku, nésledné druhého,
ttetiho, ¢tvrtého a patého ro¢niku. Pfednost maji vzdy zaci niz§iho ro¢niku.

2.5.2 O zarazeni Gcastnikt do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.5.3 U ucastnikil ve stejném ro¢niku maji prednost zaci se specialnimi vzdélavacimi
potifebami.

2.5.4 V piipadé vyloudeni ucastnika ze SD v pribéhu piedchozich let bude ucastnik
pfijat pouze v pfipad¢é nenaplnéni kapacity SD.

2.5.5 Pokud je v ramci pfijimani GcCastnikti n€kterého z ro¢niku piekrocen nejvyssi
povoleny pocet uc€astnikil ve Skolni druzing, je o zbyla mista ve Skolni druziné mezi
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ucastniky tohoto ro¢niku uskuteénéno losovani, zaci nasledujiciho vyssiho ro¢niku
jiz v takovém ptipad¢ nebudou do Skolni druziny piijimani.
Prabéh losovani:

a) Losovani prob¢hne za ucasti feditele Skoly (nebo statutirni zastupkyné
feditele Skoly), zastupce z fad pedagogickych pracovnikd skolni druziny
a zastupce zfizovatele.

b) Losovat se budou eviden¢ni ¢isla, ktera budou ucCastnikiim piidélena.
O pribéhu losovani bude vystaven pisemny protokol, ktery bude nasledné
zvetejnén na vyveésce vedle vstupu do skoly a na webovych strankach skoly.

c) Nevylosovani a nepfijati Zaci mohou byt osloveni s nabidkou dochazky
do skolni druziny, pokud se v pribéhu roku néktery z ucastnikt piijatych
k pravidelné dochazce do skolni druziny odhlasi.

V souladu s doporucenim vefejného ochrance prav k napliovani prava na rovné
zachéazeni v ptistupu ke Skolni dochazce Sp. zn.: 14/2017/DIS/VB ze dne 28. unora
2017 budou upiednostnéni ucastnici, ktefi maji ve Skolni druziné sourozence
s cilem slad’ovani osobniho a pracovniho Zivota jejich zakonnych zastupct - rodin.

2.6 Podminkou pfiijeti Gcastnika Kk dochazce do S$kolni druziny je fadné provedeni platby
Skolného v terminu na ucet Skoly.

2.7 Odhlasovani ze Skolni druziny bude probihat podle téchto pravidel:
a) na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce,

b) pokud bude zadost podana do tfi pracovnich dni od zac¢atku mésice, bude zakonnému
zastupci vracena uplata za dany mésic 1 vSechny nasledujici v daném platebnim obdobi.

€) pokud bude zadost podana po tietim pracovnim dni v mésici, Gplata za dany mésic
vracena nebude.

2.8 V ptipad¢ odhlaseni ucastnika ze $kolni druziny se vyse vracené uplaty stanovi podle
poctu zbyvajicich mésicii v daném pololeti. Pocitd se od 1. dne nasledujiciho mésice,
ve kterém tcastnik ukoncil dochdzku do Skolni druziny. Castka bude vyplacena pievodem
na ucet.

2.9 V ptipad¢ vcasného neuhrazeni uplaty na dalsi obdobi (leden — Cerven) bude ucastnik
ze Skolni druziny vylou€en. Zakonny zéastupce obdrzi pisemné vyrozuméni o vylouceni
ucastnik a ze skolni druziny.

3. Provoz a organizace &innosti SD

Vyzvedavani Gcastnik 1 ze Skolni druziny se ve Vratimove i v Hornich Datynich uskuteciiuje
prostfednictvim ¢ipového systému BELLhop. Systém je zaloZen na identifika¢nich ¢ipech.
Tento systém plati pro budovu skoly ve Vratimové a pavilon i pro budovu v Hornich Datynich.

Za pobyt zaka ve Skolni druzin€ plati zastupci zdka poplatek. Vysi tplaty stanovi feditelka Skoly
ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vefejné pristupném misté. Poplatek je
splatny pfedem — zak muze byt zapsan do Skolni druziny az po uhradé poplatku. O snizeni nebo

prominuti uplaty, zejména v ptipad¢ zak se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje feditelka skoly,
podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny

3.1 Vratimov, Datynska 690
a) Provozni doba ranniho odd¢leni Skolni druziny (2 oddéleni): denné 6:30 — 7:30.
b) Provozni doba odpoledniho oddé¢leni Skolni druziny (5 oddéleni): denné 11:30 — 15:30.
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3.2

3.3
3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

¢) Provozni doba odpoledniho oddé€leni Skolni druziny (2 oddéleni): denné 11:30 — 16:30.
d) Ve vyjime¢nych piipadech zkracené $kolni vyuky je mozné provoz Skolni druziny
zménit (prvni a posledni den skoly, volby apod.)

Horni Datyn¢, Vratimovska 60
a) Provozni doba ranniho odd¢leni §kolni druziny (1 oddéleni): denné 6:30 — 7:30.
b) Provozni doba odpoledniho oddéleni skolni druziny (2 odd¢€leni): denn¢ 11:30 — 15:30.
¢) Provozni doba odpoledniho odd¢€leni Skoly druziny (1 oddéleni): denné 11:30 — 16:30.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly.

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
a) ranni druzina — prostory SD a pavilon ve Vratimove¢, prostory SD v Hornich Datynich
b) odpoledni druzina — pavilon, prostory SD, u¢ebny ve Vratimove¢, prostory SD v Hornich
Datynich.

Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin nebo mimotadného volna
pterusuje.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki. Je-li oddéleni tvoieno pouze ucastniky
se zdravotnim postizenim, je pocet U€astnikli v oddéleni shodny s poctem ucastnikl ve tiide
Skoly samostatn¢ ztizené pro tyto ucastnik y podle zvlastniho pravniho predpisu. V oddéleni
lze individualng integrovat nejvy$e 5 ucastnikil se zdravotnim postizenim. Reditelka
stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonéavané ¢innosti ti€astnikill, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) bé&zné Einnosti ve tiidach a mistnostech SD se Gidastni maximélng 30 Giastnikil, vychazek
po béznych trasach v okoli §koly s béZznym dopravnim provozem max. 25 uéastnikd,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

Do odpoledni $kolni druziny pfichazeji ucastnici prvniho ro¢niku po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tiidy kon¢i pozdéji, preda tcastniky vychovatelce do
$kolni druziny ugitelka, ktera vyu¢ovala posledni hodinu. Zaci 3., 4. a 5. roéniku mohou do
Skolni druziny pfichazet sami.

Cinnosti druziny a klubu se mohou v ramci §koly za¢astiovat i Zaci nezafazeni do druziny
a klubu, pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet ucastnikili zatazenych do druziny a klubu
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu. Zatazovani nezapsanych Ucastnikl se netyka akci
konajicich se mimo $kolu.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a ziajmovych cinnosti; umoziuje ucastnikim piipravu
na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po ob&d€, popt. rdno
pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové
hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti, ¢etba, videoprojekce apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

vvvvvvvv

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost UcCastnika, umoziuji ucastnikim seberealizaci
I kompenzaci moznych Skolnich neuspéchi i1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti
a pozndni. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané ucastniky z riznych
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oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Piiprava na vyuclovani zahrnuje okruh Cdinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost SD. Muze jit o vypracovavani domécich ukola
(pouze se souhlasem rodicti, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim ukoly
neopravuje), nebo zadbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni
problémt), ovérovani a upevitovani Skolnich poznatkii v praxi pti vychazkach, exkurzich
a dalSich ¢innostech; ziskdvani dalSich dopliiujicich poznatkit pii prubézné ¢innosti SD
(napft. vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.10 Denni rezim
Denni rezim Skolni druziny dodrzuje zésady:

e Flexibility — program zohlediuje vék, potieby a zajmy tcastniki.

e Rovnovahy — stfidani odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

e Hygieny a bezpecnosti — dodrzuje pravidla BOZ a hygienickych standardt (dostatek
¢asu na obéd, hygienu rukou apod.)

e Pohybu a pobytu venku.

- Ranni provoz (6:30 — 7:30)

Ptivitani Gcastnikl, volné ¢innosti (napt hry, ¢teni, kreslent).
Ptiprava na vyucovani nebo procvicovani §kolni lazky.

- Poledni blok (po skonéeni vyucovini cca 11:35 — 13:00)

Prevzeti ucastnikii po skonceni vyuky.

Doba pro vyzvedavani ucastnikti ze Skolni druziny.
Hygiena ob¢ ve skolni jidelné.

Klidové aktivity, napf. ¢teni, odpocinek, stolni hry.

- Odpoledni program (13:00 — 14:30)

Rekreacni ¢innosti: pobyt venku, sportovni hry, vychazky.
Zajmove ¢innosti: vytvarné, hudebni, literarni nebo technické aktivity.
Tematické programy: napt. projekty, besedy nebo tvotfivé dilny.

- Volné hry a individudlni ¢innosti (14:30 — 16:30)

Ucastnici si mohou vybrat aktivity dle svych zajmu.
Postupny odchod domi, vyzvedavani rodici.

3.11 Rodice a dalii navitévnici do uéeben SD nevstupuji. Pohyb osob povéfenych k vyzvedavani
ucastnikli je specifikovan ve Smérnici o zabezpeceni vstupti do budovy Skoly. Zakonna
zastupci a poveéiené osoby pii vyzvedavani ucastniki c¢ekaji pred Skolou. Zakonni zastupci a
povétené osoby pro informaci o vyzvedavani ucastnika pouzivaji Cipy elektronického systému
Bellhop u vstupu hlavni budovy Skoly. Tento systém plati pro budovu skoly ve Vratimové a
pavilon, také pro budovu v Hornich Datynich.

3.12 Pti postupnych odchodech ucéastnikl z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet ucastnikli v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacéni apod.

3.13 Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem

na avodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD muze
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Vramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zijmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i1 ucastnici, ktefi nejsou ptihlaseni do Skolni druziny
k pravidelné dochazce. Cinnost Vv téchto krouZcich, pro Gcastniky nezapsané k pravidelné
dochazce do SD, miiZe byt poskytovana za tplatu.

3.14 SD miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce apod.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3.15 Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatrazeni a délku ptestavek
pedagog poveéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam ucastniki.

3.16 Rodi¢, nebo jim povéiend osoba pii vyzvedavani ucastnika do Skoly nevstupuje, ale ma
zakoupeny Cip k vyzvedavani. Ten piilozi k terminalu, ktery je u dvefi hlavniho vchodu
a ucastnik je ze SD poslan do Saten a k hlavnimu vchodu.

3.17 Pfi nevyzvednuti Gi¢astnika zdkonnymi zéstupci do stanovené doby vychovatelka nejdiive
podle moznosti opakované kontaktuje telefonicky zakonné zastupce ucéastnika a 0soby
uvedené na ptihlasce ucastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

A4

a) pedagogicky pracovnik kontaktuje zastupce nejbliz§iho obecniho tufadu, v jehoz
obvodu se nachazi sidlo druziny,

b) kontaktuje pracovnika organu péce o ucastnika (o kontaktovani potidi pedagogicky
pracovnik zaznam),
¢) pozada o pomoc Policii CR.

Pokud si zakonny zastupce opakované nevyzvedne ucastnika v dobé stanovené v provoznim
fadu SD, bude se zakonnymi zastupci svolana vychovna komise. Pfi opakovaném poruseni
tohoto nafizeni bude $kola postupovat v souladu s pfedchozim odstavcem (obecni ufad, organ
péce, Policie CR).

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi acéastnikiu a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
potadané Skolou Zaci, hlasi ithned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni tcastnikii v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni Ucastnikil, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni
ucastnikli provede vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam tucastnikii a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikovych projevi chovani, poskytovat ucastnikiim
nezbytné informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
0sob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti
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a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnik a v pifipadé nahlého
onemocnéni ucastnika informuji bez zbyte¢nych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného
ucastnika. Nemocny ucastnik mtze byt odeslan k lékaifskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen
VvV doprovodu dosp€lé osoby.

Pii Grazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob¢é prvni pomoc, zajisti oSetieni tiCastnika
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveéd¢l prvni.

4.4 Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi ucastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za ti¢astniky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.5 Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteCnuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

4.6 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvicna, cvi¢na kuchyiika, ...), fidi se pfisluSnymi
tady pro tyto udebny. Zaci piihlageni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o poudeni je
uveden v téidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany ucastniku

5.1 U kazdého poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly, majetku ti¢astnikti, ucitelt ¢i jinych osob
ucastnikem je vyzadovéna Uhrada od rodi¢h ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil.
Pti zavaznéjsi skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socialni péée.
Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

5.2 Do skoly Zéaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodl a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu. Pokud dojde ke ztraté osobnich
véci, které nebyly v uschové, nenese SD Zadnou odpovédnost.

Zaci maji béhem pobytu ve $kolni druzing vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zaznamovou techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamu. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitel, Gi€astnik) bez jejich svoleni je v rozporu s
ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85). Zaci mohou mobilni telefon &i jiné zatizeni pouZit pouze
se souhlasem vychovatelky. Zaci nevyuzivaji veskera elektronicka zafizeni (mobily, hodinky
apod. ke komunikaci s rodici.

5.3 Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urdena.

5.4 Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propujéeny majetek Skoly, ochranovat jej
pted ztratou a poSkozenim.

5.5 Pfi nahlaSeni kradeze ucCastnikem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd organim cCinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni odd¢€leni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost

6. Dokumentace
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V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych ucastniki (seznamy ucastnik®, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné piihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

€) pisemné odhlasky ucastnikl; véetné terminu odhlaseni

d) tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky ucastnikd,

e) celoro¢ni plan ¢innosti,

f) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

g) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Zavéreéna ustanoveni

1.

© N o o bk

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena Jana
Miculkova, zastupkyné teditelky Skoly.

ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 2. 2025. Ulozeni smérnice v archivu skoly
se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Vnitini ¥ad byl projednan na pedagogické radé. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu
feditelem Skoly a zvetfejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025.

Vnitini fad je k nahlédnuti na vratnici Skoly a u zastupkyné teditelky.
Utastnici byli seznameni s vnitinim fadem prostiednictvim vychovatelek.
Zakonni zastupci byli seznameni s vnitinim fddem Skolni druZiny.

VSsichni Gcastnici jsou si védomi povinnosti dodrzovat vnitini fad a jsou jim zndmy nasledky
plynouci z nedodrZovani vnitiniho fadu.

Ve Vratimoveé dne 24. 6. 2025

Mgr. Darja Kuchatova
feditelka Skoly
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